
合同审签流程图 

合同承办部门草拟

合同文本 

 
学校办公室对合同是否涉及

“三重一大”事项进行审核 

 
国有资产与采购招标管理处对合同事前经过

的政府采购或招投标程序进行审核 

 

报财务处审核 

 

 

报主管业务校领导审批 

 

报审计处审核 

 
报法律事务 

部门审核 

 

 

一般合同：学校办公室根据经济合同审批表

签署意见办理经济合同签订授权委托书 

 
重要合同、重大合同：报校长审批 

 

 

受托承办单位负责人签署合同 

 重要合同： 

学校办公室根据经济合同

审批表签署意见办理经济

合同签订授权委托书 

 

重大合同： 

由校长签署 

 

受托主管业务校领导

签署合同 

 

 

 

学校办公室办理合同用印等相关手续 

 


